
MAPEAMENTO DE ARRECADAÇÃO E COBRANÇA DÉBITO DE CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA

SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS FUNPREV

INICIO

ENVIO DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES PÚBLICOS EFETIVOS PARA O FUNPREV

EMITE E ENVIA OFÍCIO PARA A SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS COM O VALOR E AS GUIAS DE
RECOLHIMENTO

SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS RECEBE O OFÍCIO COM AS GUIAS DE RECOLHIMENTO PARA
PAGAMENTO ATÉ O DIA 20 DO MÊS SUBSEQUENTE

REALIZADO O PAGAMENTO A SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS ENVIA PARA O FUNPREV OS
COMPROVANTES DE TRANSFERÊNCIA OU PAGAMENTO

RECEBIMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES PÚBLICOS EFETIVOS ENVIADA PELA
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS

DIR. ADMINISTRATIVO E DE BENEFÍCIOS GERA AS GUIAS DE RECOLHIMENTO ATRAVÉS DO SISTEMA DO
FUNPREV

EMITE E ENVIA OFÍCIO PARA A SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS COM O VALOR E AS GUIAS DE
RECOLHIMENTO

DIR. FINANCEIRO RECEBE OS COMPROVANTES E CONFERE AS GUIAS DE PAGAMENTO

ANÁLISE E CONFERÊNCIAPAGAMENTO
EFETIVADO

CONFIRMADO O PAGAMENTO
TOTAL SEM PENDÊNCIAS ATRAVÉS
EXTRATO BANCÁRIO, É REALIZADO

O LANÇAMENTO NA PLANILHA
CONSOLIDADA

ENVIA AS GUIAS PARA ASSESSORIA
CONTÁBIL PARA LANÇAMENTO

DAS RECEITAS E DEMAIS
ELABORAÇÕES DOS

DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS

APÓS RETORNO DAS GUIAS
ENVIADAS PARA ASSESSORIA
CONTÁBIL, AS GUIAS E SEUS

RESPECTIVOS COMPROVANTES SÃO
ARQUIVADAS EM PASTA REFERENTE

A CADA EXERCÍCIO

FIM

PENDÊNCIA 
DE PAGAMENTO

DETECTADO ALGUMA PENDÊNCIA
OU FALTA DE REPASSE

FINANCEIRO, É LEVANTADO O
VALOR DA GUIA EM PENDÊNCIA OU

INADIMPLENTE

ENVIADO OFÍCIO PARA SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS E CHEFE DO PODER EXECUTIVO
INFORMANDO O DÉBITO E SOLICITANDO O PAGAMENTO

SECRETÁRIA MUNICIPAL DE FINANÇAS E CHEFE DO PODER EXECUTIVO RECEBEM OFÍCIO INFORMANDO
A PENDÊNCIA/BÉBITO EM ABERTO COM A(S) GUIA(S) DE RECOLHIMENTO COM OS VALORES

ATUALIZADO(S)

RESPONDE OFÍCIO COM O PAGAMENTO DO DÉBITO OU JUSTIFICATIVA PARA O NÃO PAGAMENTO E
POSSIVEL DATA PARA ADIMPLEMENTO DO DÉBITO

DIR. ADMINISTRATIVO E DE BENEFÍCIOS E DIR. FINANCEIRO AVERIGUA SE FOI EFETIVADO O
PAGAMENTO E CUMPRIMENTO DA PENDÊNCIA

ANÁLISE E CONFERÊNCIA
PENDÊNCIA 

DE PAGAMENTO

DETECTADO ALGUMA PENDÊNCIA
OU FALTA DE REPASSE

FINANCEIRO, É LEVANTADO O
VALOR DA GUIA EM PENDÊNCIA OU

INADIMPLENTE

ENVIA OFÍCIO MENSALMENTE A
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE

FINANÇAS INFORMANDO OS
VALORES E CONSEQUÊNCIAS

LEGAIS (BLOQUEIO DE VALORES E
MEDIDAS JUDICIAIS) E

COMUNICAÇÃO AOS DEMAIS
PODERES MUNICIPAL

CONFIRMADO O PAGAMENTO
TOTAL SEM PENDÊNCIAS ATRAVÉS

DO EXTRATO BANCÁRIO, É
REALIZADO LANÇAMENTO NA

PLANILHA CONSOLIDADA.
ENVIA AS GUIAS PARA ASSESSORIA

CONTÁBIL PARA LANÇAMENTO
DAS RECEITAS E DEMAIS

ELABORAÇÕES DOS
DEMONSTRATIVOS CONTÁBEIS.

APÓS RETORNO DAS GUIAS
ENVIADAS PARA ASSESSORIA
CONTÁBIL, AS GUIAS E SEUS

RESPECTIVOS COMPROVANTES SÃO
ARQUIVADAS EM PASTA REFERENTE

A CADA EXERCÍCIO

PAGAMENTO
EFETIVADO

FIM

LEGENDA:
DIR. - DIRETOR(A)
PREF. MUN. - PREFEITURA MUNICIPAL
TCE - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
RN - RIO GRANDE DO NORTE 
FUNPREV - FUNDO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE DOUTOR SEVERIANO/RN
SEC. MUN. - SECRETÁRIA MUNICIPAL

VERSÃO 1.0


