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O que é a CTC e para que serve?

A Certidao de Tempo de Contribui¢do (CTC) é um documento oficial emitido pelos regimes de previdéncia social que comprova
formalmente o periodo de contribuicdao de um trabalhador.

Este documento possui valor legal e serve como instrumento fundamental para garantir direitos previdenciarios quando ha necessidade
de aproveitamento de tempo entre diferentes regimes.

A principal finalidade da CTC é permitir a contagem reciproca de tempo de contribuicado, ou seja, possibilitar que o periodo contributivo
em um regime previdenciario seja computado em outro para fins de concessao de beneficios.

Esta transferéncia de tempo € essencial para trabalhadores que transitam entre o setor publico e privado ao longo de sua vida laboral.
A CTC pode ser utilizada para diversos fins, como:

» Solicitacdo de aposentadoria em regime diferente daquele onde ocorreram as contribui¢des originais

» Concessao de pensao por morte aos dependentes do segurado

» Contagem de tempo para abono de permanéncia

» Aproveitamento de periodos contributivos na migracgao entre o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS)
e os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS)

» Comprovacao de tempo de servigo para fins de adicionais ou progressdes funcionais.

E importante ressaltar que a CTC se tornou ainda mais relevante apds as reformas previdenciarias, que estabeleceram
regras mais rigidas para a contagem de tempo e concessao de beneficios. Sem este documento, o segurado pode perder

periodos contributivos significativos, prejudicando sua aposentadoria ou outros beneficios previdenciarios



Quem pode solicitara CTC?

A Certidao de Tempo de Contribuicdo pode ser solicitada por diversos perfis de trabalhadores que necessitam comprovar seu
tempo de contribui¢do previdenciaria para diferentes finalidades. O direito a emissdo deste documento esta diretamente
relacionado a filiacao do trabalhador a um regime previdenciario e a necessidade de aproveitamento deste tempo em outro
regime.

Trabalhadores do Regime

Servidores Publicos Ex—Servidores
Geral _ _

Servidores titulares de cargo Pessoas que foram exoneradas ou
Todos os segurados do INSS efetivo na Unido, Estados, Distrito demitidas de cargos publicos e

precisam transferir seu tempo de
contribuicdo para outro regime
desejam utilizar seu tempo de previdenciario, normalmente para o

contribuicio em outro regime RGPS/INSS.

(empregados com carteira Federal ou Municipios que
assinada, autonomos,
contribuintes individuais,
empregados domésticos, previdenciario, seja para mudanga
rabalhador 1 .
trabalhadores avulsos) que de cargo ou para aposentadoria.
precisam aproveitar seu tempo de
contribuicao em um Regime

Proprio de Previdéncia Social.

E importante destacar que a CTC é exigida especificamente quando ocorre mudanca entre regimes previdenciarios distintos,
como nas seguintes situacoes:

» Servidor publico que deixa o servigo publico e passa a trabalhar na iniciativa privada
» Trabalhador da iniciativa privada que assume cargo publico efetivo
» Servidor publico que muda de ente federativo (exemplo: da esfera municipal para a estadual)

» Trabalhador que precisa computar periodos diversos de sua vida laboral para alcancar o tempo necessario para
aposentadoria
A solicitagdo da CTC é um direito de todo cidaddao que contribuiu para um regime previdenciario e necessita

utilizar este tempo em outro regime.

Nao ha prazo prescricional para este pedido, podendo ser realizado
desde que comprovado o vinculo e as contribuicdes correspondentes.

Informacoes obrigatorias na CTC

A Certidao de Tempo de Contribuicdo é um documento formal que deve conter informagoes detalhadas e precisas para
garantir sua validade legal. Conforme a legislacdo vigente, especialmente a Portaria MTP n? 1.467 /2022, existem elementos
obrigatorios que precisam constar na CTC para que ela cumpra sua finalidade de comprovar o tempo contributivo do
segurado.

Dados dentificacao do Informacgoes funcionais Detalhamento dos periodos
segurado + Orgio de lotacdo do servidor # Perfodos de contribuicio ao
#+ Nome completo sem # Data de admissdo no servico regime
abreviacoes + Data de exoneracio ou # Faltas ndo abonadas ou justificadas
# Numero de matricula funcional demissao # Licencas e afastamentos sem
#+ Documento de identidade (RG) # Cargo ou fungio exercida remuneracao
# Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) + Numero e data de publica¢do do + Suspensdes contratuais Bases de
& Sexo do segurado ato de nomeagio calculo mensais das contribuicdes
+ Data de nascimento + Numero e data de publicagdo do + Frequéncia discriminada em dias
et ato de exoneragao
+ Nome completo dos pais (filiagao) + Conversdo de tempo especial,
+ PIS/PASEP, quando aplicavel + Regime juridico de vinculagao quando houver



Além disso, a CTC deve conter elementos formais de validacao, como:
# Assinatura da autoridade competente do 6rgdo emissor
* Indicacio expressa dalei que garante o direito a aposentadoria
*+ Homologacdo pela unidade gestora do regime previdenciario

# Carimbo ou chancela mecanica identificando o responsavel pela emissdo Numero de controle ou protocolo da certidio

E fundamental que o documento contenha todos estes elementos para evitar questionamentos futuros sobre sua autenticidade ou
validade.
A falta de qualquer informagdo obrigatéria pode resultar na rejeigdo da CTC pelo regime de destino, causando transtornos ao

segurado e exigindo a emissao de uma nova certidao corrigida.

Tipo de Informacao Obrigatoriedade Finalidade

Dados pessoais Sempre exigidos Identificacdao inequivoca do
segurado

Dados funcionais Sempre exigidos Comprovacao do vinculo
funcional

Tempo de contribuicao Sempre exigidos Contagem para beneficios

Base de calculo Sempre exigidos Compensacao financeira entre
Regimes.

Regras para emissao e validade da CTC

A emissao da Certidao de Tempo de Contribuicdo segue rigorosos padroes estabelecidos pela legislacdo previdenciaria brasileira. Estas
regras visam garantir a autenticidade, confiabilidade e uniformidade das informacdes fornecidas, protegendo tanto o emissor quanto o

beneficiario do documento.

Orgio emissor competente
A CTC deve ser emitida exclusivamente pela unidade gestora do regime previdenciario de origem(FUNPREV) ou pelo INSS, no caso do

Regime Geral.

Nao é permitida a emissao por outros érgaos, mesmo que sejam do mesmo ente federativo.



Sistema de identificacao e controle
Cada CTC deve possuir numeragdo unica por ente federativo emissor, seguindo uma sequéncia légica até que seja adotado o
sistema eletronico unificado nacional para emissdo destas certiddes

Requisitos formais rigorosos
0 documento deve ser digitado e impresso em papel com elementos de seguranca, sem espagos em branco ou rasuras. Caso
existam correcoes, estas devem ser ressalvadas e assinadas pelo emissor ao final do documento.

Limitacao temporal

O periodo certificado pela CTC deve ser estritamente limitado ao tempo de vinculagdo do segurado ao regime previdenciario
de origem, ndo podendo incluir periodos de outros regimes.

Para que a CTC seja considerada valida, alguns requisitos adicionais devem ser observados:

# Vedacdo de contagem concomitante - Nio é permitida a inclusio de periodos de tempo ja utilizados para
concessdo de aposentadoria em qualquer regime de previdéncia social

# Proibicido de emissdo para periodo ficticio - A certiddo deve refletir exclusivamente periodos efetivamente trabalhados
e contribuidos

*+ Homologacdo obrigatéria - O documento sé terd validade apés homologacdo pela unidade gestora do regime
previdenciario ou pelo INSS

# Autenticacio de cdpias - Quando fornecidas cépias da CTC, estas devem ser autenticadas pelo 6rgdo emissor ou por
tabelido legalmente autorizado

# Verificacdo de elementos de seguranca - O documento deve conter elementos que permitam a verificacdo de sua
autenticidade, como numero de controle, assinaturas e carimbos

Com a modernizagao dos sistemas previdenciarios, existe uma tendéncia de digitalizacao das CTCs, com a implementacdo de
certificacao digital e outros mecanismos de seguranca eletronica. Entretanto, até que estes sistemas estejam plenamente
implantados, as regras tradicionais de emissdao em papel continuam validas e devem ser rigorosamente seguidas.

Procedimentos para solicitar a CTC

O processo de solicitagdao da Certiddo de Tempo de Contribuicao segue um fluxo especifico que pode variar ligeiramente
conforme o regime previdenciario, mas que mantém etapas essenciais comuns. Para garantir a obtengao correta e agil deste
importante documento, o segurado deve conhecer e seguir os procedimentos estabelecidos.



Requerimento formal

O primeiro passo é protocolar um requerimento junto a unidade gestora do regime onde houve o vinculo contributivo. No caso
do RGPS, o pedido é feito ao INSS, preferencialmente pelo portal Meu INSS ou aplicativo. Para servidores publicos, o
requerimento deve ser dirigido ao 6rgdo gestor do RPPS correspondente.

Apresentacao de documentos

Junto ao requerimento, o interessado deve apresentar documentacdo comprobatdria, que geralmente inclui: documento de
identidade com foto, CPF, comprovante de residéncia, documentos funcionais (portarias de nomeag¢do/exoneracdo), carnés de
contribui¢do (para auténomos) e outros documentos especificos que possam ser solicitados pelo 6rgao emissor

Analise documental
0 6rgdo responsavel realizara a analise da documentagdo apresentada, verificando os registros internos
para confirmar os periodos de contribuicdo alegados. Esta fase pode incluir diligéncias para

complementacao de informagdes ou esclarecimento de divergéncias encontradas nos registros.

Emissao e homologacao

Apés a anadlise e confirmacao das informagdes, o 6rgao emitira a CTC, que devera ser homologada pela autoridade competente do
regime previdenciario. Esta homologacao é o ato que confere validade juridica ao documento para fins de aproveitamento em
outro regime.

Existem algumas situagdes especiais que merecem atenc¢ao durante o processo de solicitagao:

# Para periodos antigos sem registro informatizado, pode ser necessario apresentar documentacio adicional como
fichas funcionais, contracheques ou publicacdes em diarios oficiais

# No caso de atividades especiais que ddo direito a conversio de tempo (exposi¢do a agentes nocivos), sera necessario
apresentar o Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) ou outros documentos comprobatorios

# Se houver periodos de licenca ou afastamento, é importante verificar se estes foram contributivos ou nio, pois isso afetara
sua inclusao na certidao

# Para servidores que tiveram multiplos vinculos no mesmo ente federativo, pode ser necessario solicitar certiddes separadas
para cada vinculo
Apos a emissao da CTC, o segurado deve guardar o documento original em local seguro, pois ele sera necessario para a averbacao
do tempo junto ao regime de destino. E recomendavel também fazer cépias autenticadas para uso em processos administrativos,
preservando o original.

Base legal e normas aplicaveis

A Certidao de Tempo de Contribuicao esta alicercada em um robusto arcabouco juridico que estabelece suas diretrizes
de emissao, validade e utilizacao. Conhecer este embasamento legal é fundamental para que tanto os segurados quanto
os gestores previdenciarios possam garantir a correta aplicacao das normas e o pleno exercicio dos direitos
previdenciarios
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Portaria MTP n° 1.467/2022

A norma mais atual e abrangente sobre o tema, que consolidou as
regras para emissao de CTC pelos regimes préprios de

Decreto n° 3.048/1999

previdéncia social. Esta portaria trouxe importantes atualizacoes
e padronizacgdes, revogando disposi¢des anteriores e Regulamenta a emissdo da CTC pelo Instituto Nacional do
estabelecendo um novo marco regulatério para a matéria. Seguro Social (INSS) para os segurados do Regime Geral de
Previdéncia Social. Este decreto é constantemente atualizado

Lein®8.213/1991 para refletir as mudangas na legislacdo previdenciaria e nas

Estabelece os principios basicos da contagem reciproca de tempo regras de contagem de tempo de contribuigéo .
de contribuicio entre os diferentes regimes previdenciarios,

fundamento legal que permite a utilizacdo da CTC para fins de

aposentadoria e outros beneficios previdenciario

éIé Lein®9.796/1999

Conhecida como "Lei Hauly", dispde sobre a compensagao
financeira entre os regimes previdenciarios, elemento
essencial para viabilizar economicamente a contagem
reciproca de tempo. A CTC é o documento que fundamenta

£ O ) esta compensagao.



Além destas normas principais, outros instrumentos legais complementam a regulamentag¢do da CTC:

4+ Emenda Constitucional n® 103/2019 (Reforma da Previdéncia): trouxe novas regras para aposentadoria e contagem
de tempo, impactando diretamente a utilizacao da CTC

4 Instrucdo Normativa INSS/PRES n° 128/2022: detalha procedimentos internos do INSS para emissdo da CTC no ambito do
RGPS

4 Portaria Interministerial MPS/MF n? 410/2009: regulamenta a compensacio previdenciaria baseada nas informagdes da
CTC

4+ Normas especificas dos entes federativos: estados e municipios podem ter regulamentac¢des préprias complementares para
seus RPPS, desde que respeitem as diretrizes nacionais.

A jurisprudéncia dos tribunais superiores também tem papel relevante na interpretacao e aplicacao das normas relativas a CTC,
especialmente em casos de divergéncia entre regimes ou situagdes ndo explicitamente previstas na legislacao. Decisoes do
Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica frequentemente pacificam entendimentos sobre temas controversos,
como aproveitamento de tempo especial entre regimes ou validade de certidoes emitidas sob legislacdes anteriores.

Exemplo pratico e recomendacoes finais.

Para ilustrar a aplicagdo pratica das normas e procedimentos relacionados a Certidao de Tempo de Contribui¢cdo, vamos
analisar um exemplo concreto e fornecer recomendagdes essenciais para garantir o correto aproveitamento deste

importante instrumento previdenciario.

EX.:

Exemplo: Trabalhador do RGPS assumindo cargo publico

Maria trabalhou na iniciativa privada por 20 anos, recolhendo para o INSS. Apés ser aprovada em concurso publico municipal, precisa
aproveitar seu tempo anterior para futura aposentadoria no servigo publico. Neste caso, ela deve:

1.Solicitar a CTC ao INSS, preferencialmente pelo portal Meu INSS

2.Anexar documentag¢ao comprobatdria dos vinculos empregaticios e contribuigdes

3.Apds emissao e homologacao da certiddo pelo INSS, solicitar a averbagao junto ao RPPS municipal

4.0 municipio analisara o documento e registrara o tempo anterior em seus assentamentos

Com base nos exemplos acima e nas situagdes frequentemente encontradas pelos segurados, recomendamos:

Conferéncia detalhada das informacoes

Verifique minuciosamente todos os dados da CTC antes de aceita-la, especialmente nomes, datas, periodos e bases de calculo.
Qualquer erro ou omissado pode causar problemas futuros.

Antecipacao do pedido

Nao deixe para solicitar a CTC proximo a aposentadoria. O processo pode ser demorado, especialmente quando envolve periodos
antigos ou multiplos vinculos.

Guarda permanente do documento

Conserve o original da CTC homologada em local seguro e faca copias autenticadas para uso em processos. Este documento
é de guarda permanente e pode ser necessario em situagdes futuras.

Acompanhamento do processo
Monitore regularmente o andamento do seu pedido de CTC junto ao 6rgao emissor e do processo de averbacdo no regime de
destino, para evitar atrasos injustificados.

E importante destacar que a compensacio previdenciaria entre os regimes ocorre nos bastidores, apés a averbacdo do tempo. Este
processo financeiro ndao depende de acdo do segurado, mas é essencial para o equilibrio dos sistemas previdenciarios envolvidos. Cada
regime sera responsavel pelo pagamento proporcional ao tempo de contribuicao recebido.

Por fim, lembre-se que a legislacdo previdenciaria € dinamica e sofre alteragdes frequentes.

Mantenha-se informado sobre as regras vigentes e, em caso de duvidas complexas, nao hesite em consultar um advogado
especializado em direito previdenciario para orientacdo personalizada.



